Tilausrekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitdja

Yhdistyksen nimi:  Into — etsiva nuorisoty0 ja tydpajatoiminta ry (jaljempéna Into)
Yhteystiedot: Rautatieldisenkatu 6 (kdyntiosoite Kellosilta 7), 00520 Helsinki
Sahkoposti: into@intory.fi, www.intory.fi

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkilo

Nimi ja yhteystiedot: Tarja-Liisa Riipinen, puh. 050 567 7225, s-posti: tarja-
liisa.riipinen@intory.fi

3. Rekisterin nimi

Tilausrekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus

Intosta materiaaleja tilanneiden henkildtietojen késittely perustuu sopimukseen, joka syntyy,
kun henkilo tilaa yhdistykselta materiaaleja.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on:

- Asiakassuhteen hoitaminen ja toteuttaminen
- Asiakassuhteeseen liittyva viestinta
- Laskutus

5. Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterinpitaja kasittelee Intosta materiaaleja tilanneista henkilGista seuraavia
henkildtietoja:

- Tilaajan nimi, sahkoposti, puhelinnumero, organisaation nimi, osoite ja
laskutustiedot.

6. Tietoldhteet

Saamme tietoja ensisijaisesti materiaaleja tilanneelta henkildlta itseltaan.

Lisaksi henkildtietoja voidaan paivittaa tassa tietosuojaselosteessa kuvattuja
kayttotarkoituksia varten myos julkisesti saatavilla olevista lahteista ja viranomaisilta tai
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muilta kolmansilta osapuolilta saatujen tietojen perusteella sovellettavan lainsaadannon
rajoissa.

7. Tietojen luovutukset ja siirrot

Hyodynnamme henkilotietojen kasittelyssa lukuumme toimivia alihankkijoita. Olemme
ulkoistaneet IT-palvelut ja laskutusjarjestelman ulkopuoliselle palveluntarjoajalle, jonka
hallinnoimalle ja suojaamalle palvelimelle henkilGtietoja tallennetaan.

Emme luovuta tilausrekisterin tietoja muille ulkopuolisille tahoille.

Emme luovuta henkil6tietoja EU/ETA alueen ulkopuolelle.

8. Tietojen suojaus ja sdilytysajat

Henkilotietoja sisaltavan rekisterin kdayttoon ovat oikeutettuja vain nimetyt henkilét. Kullakin
kayttajalla on oma kayttajatunnus ja salasana jarjestelmaan. Tiedot kerataan tietokantaan,
joka on palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla suojattu. Jarjestelmaan
tallennetut tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat ulkoisen palveluntarjoajan
lukituissa tiloissa. Mikali palveluiden kayttajarekisterin henkilotietoja kasitellaan
manuaalisessa muodossa, niita sailytetaan lukituissa tiloissa.

Intosta materiaaleja tilanneiden laskutustietoja sailytetaan kirjanpitoaineistossa lain
vaatiman ajan, mutta muutoin tilaajan yhteystiedot poistetaan 1 vuoden kuluessa tilauksen
toimittamisesta.

Rekisterinpitaja arvioi sailyttamisen tarpeellisuutta saanndllisesti sovellettava lainsdadanto
huomioon ottaen. Taman lisaksi rekisterinpitaja huolehtii sellaisista kohtuullisista
toimenpiteistd, joilla varmistetaan, ettei rekisterdidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn
tarkoituksiin nahden yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheellisia henkilGtietoja.
Rekisterinpitaja oikaisee tai havittaa tallaiset tiedot viipymatta.

9. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla henkilolla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat tilaajarekisteriin tallennetut
tiedot ja vaatia virheellisen tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet.

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojensa
kasittelyn rajoittamista seka tehda valitus henkiltietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisista henkilokohtaisista syista rekisteroidylla on oikeus myos vastustaa itseensa
kohdistuvia kasittelytoimia. Vaatimuksen yhteydessa rekisteroidyn tulee yksiloida se
erityinen tilanne, jonka perusteella vastustaa kasittelya. Rekisterinpitaja voi kieltaytya
toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa ainoastaan laissa saadetyin perustein.
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10. Yhteydenotot

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnét tulee esittaa kirjallisesti tai
henkilokohtaisesti kohdassa kaksi (2) nimetylle yhteyshenkilolle.

11. Tietosuojaselosteen muutokset

Mikali muutamme tata selostetta, laitamme muutokset nakyville selosteeseen paivattyina.
Mikali muutokset ovat merkittavia, voimme informoida naista myos muulla tavoin, kuten
sahkopostitse tai laittamalla verkkosivuillemme asiasta ilmoituksen. Suosittelemme, etta
kaytte saannollisesti sivuillamme ja huomioitte mahdolliset muutoksemme selosteessa.

Tilausrekisterin tietosuojaseloste on luotu 12.8.2020
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